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На боковой панели нажмите на кнопку «ВЭД», на странице ВЭД нажмите

на         , в открывшемся окне нажмите на  «Кредитный договор для 
постановки на учет»

Зайдите на сайт интернет-банка «АЭБ Бизнес» bo.albank.ru

На интерфейсе SME

После этого у вас должно открыться окно оформления кредитного 
договора для постановки на учет

Кредитный договор для постановки на учет
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Поле «Номер и дата» будет автоматически заполнено номером и датой 
создания документа



Первичная постановка на учет

Кредитный договор для постановки на учет

� В поле «Учетные сведения о договоре» выберите способ постановки 
договора на учет�
� Первичная постановка на учет - для тех договоров, которые 

впервые ставятся на учет. В таком случае в поле «Сведения о ранее 
присвоенном УНК» укажите уникальный номер контракта/
кредитного договора, если УНК уже был присвоен банком проекту 
вашего кредитного договора�

� Если вы не знаете УНК для данного кредитного договора, оставьте 
данное поле пустым, оно будет заполнено банком;



Перевод из другого банка

Кредитный договор для постановки на учет

� «Перевод из другого банка» - если вы переносите в свой банк 
кредитный договор, поставленный ранее на учет в другом банке. В 
таком случае�

� В поле «Уникальный номер контракта» укажите УНК, присвоенный 
вашему кредитному договору для постановки на учет в вашем банке. 
Если новый УНК вам не известен, оставьте это поле пустым�

� В поле «Постановка на учет в другом банке» укажите дату, когда 
ваш кредитный договор был поставлен на учет в другом банке�

� В поле «Снятие с учета в предыдущем банке» укажите дату, когда 
ваш кредитный договор был снят с учета в другом банк�

� В поле «Рег. номер предыдущего банка» укажите регистрационный 
номер по КГРКО банка, из которого вы переносите кредитный 
договор�

� В поле «Сведения о ранее присвоенном УНК» укажите номер ранее 
присвоенного предыдущим банком УНК.



Перевод из другого банка

Кредитный договор для постановки на учет

� «Отзыв лицензии у предыдущего банка» - используется, когда у банка, 
обслуживавшего ваш контракт ранее, была отозвана лицензия. В таком 
случае�

� В поле «Уникальный номер контракта» укажите УНК, присвоенный 
вашему контракту для постановки на учет в вашем банке. Если новый 
УНК вам не известен, оставьте это поле пустым�

� В поле «Постановка на учет в другом банке» укажите дату, когда 
ваш контракт был поставлен на учет в другом банке�

� В поле «Сведения о ранее присвоенном УНК» укажите номер ранее 
присвоенного предыдущим банком УНК.



Сведения о кредитном договоре

Кредитный договор для постановки на учет

� В блоке «Сведения о кредитном договоре» укажите основные сведения 
по регистрируему кедитному договору�
� В поле «Номер договора» укажите номер регистрируемого договора. 

При необходимости вы можете выбрать номер кредитного договора 
из справочника сделок без постановки на учёт�
� Если договор не имеет номера, заполните поля выбора «Без 

номера»�
� Если номер договора выбран из справочника, то поля 

Наименование сделки, Дата, Сумма и валюта, Завершение 
исполнения обязательств будут заполнены автоматически�

� Если реквизиты договора указываются вручную�
� В поле «Наименование сделки» укажите наименование сделки�
� В поле «Дата» укажите сделку заключения кредитного договора�
� В блоке поле «Сумма и валюта» укажите сумму и двухбуквенный 

код валюты договора�
� В поле «Зачисление на счета за рубежом» укажите сумму в 

валюте договора, которая подлежит зачислению на счет банка-
нерезидента�

� В поле «Погашение за счет валютной выручки» укажите сумму в 
валюте договора, которая будет погашена за счет валютной 
выручки�

� В поле «Код срока привлечения» укажите код, соответствующий 
сроку привлечения средств по кредитному договору, при 
необходимости выбрав значение в справочнике сроков.



Сведения о кредитном договоре

Кредитный договор для постановки на учет

� В блоке «Сведения о кредитном договоре» укажите основные сведения 
по регистрируему кедитному договору�
� В поле «Номер договора» укажите номер регистрируемого договора. 

При необходимости вы можете выбрать номер кредитного договора 
из справочника сделок без постановки на учёт�
� Если договор не имеет номера, заполните поля выбора «Без 

номера»�
� Если номер договора выбран из справочника, то поля 

Наименование сделки, Дата, Сумма и валюта, Завершение 
исполнения обязательств будут заполнены автоматически�

� Если реквизиты договора указываются вручную�
� В поле «Наименование сделки» укажите наименование сделки�
� В поле «Дата» укажите сделку заключения кредитного договора�
� В блоке поле «Сумма и валюта» укажите сумму и двухбуквенный 

код валюты договора�
� В поле «Зачисление на счета за рубежом» укажите сумму в 

валюте договора, которая подлежит зачислению на счет банка-
нерезидента�

� В поле «Погашение за счет валютной выручки» укажите сумму в 
валюте договора, которая будет погашена за счет валютной 
выручки�

� В поле «Код срока привлечения» укажите код, соответствующий 
сроку привлечения средств по кредитному договору, при 
необходимости выбрав значение в справочнике сроков.



Сведения о резиденте

Кредитный договор для постановки на учет

�� В блоке «Сведения о резиденте» будут указаны реквизиты вашей 
организации, которые при необходимости могут быть отредактированы.

Сведения о контрагентах

�� В блоке «Сведения о контрагентах» укажите список контрагентов, с 
которыми планируется осуществлять взаиморасчёты в рамках 
регистрируемого договора�

�� Для добавления новой записи нажмите        �
�� В поле «Наименование контрагента» введите наименование 

контрагента, либо выберите из справочника контрагентов�
�� При необходимости в поле «Код или название страны» вы можете 

указать/отредактировать код страны�
�� При необходимости заполните поле выбора «Аффилированное лицо»



Сведения о сумме и сроках привлечения (предоставления) траншей

Специальные сведения о кредитном договоре

Кредитный договор для постановки на учет

Заполните сведения о сумме и сроках привлечения траншей�
� Укажите сумму транша в валюте договор�
� Укажите код срока привлечения транша (может быть выбан из 

справочника�
� Укажите ожидаему дату поступления средств в рамках транша

Выберите тип процентной ставки, предусмотренной договором�
� Если в договоре используется фиксированный размер ставки, в поле 

«Процентная ставка» и «% годовых» во вкладке «Фиксированный 
размер ставки» укажите значение данной ставки�

� Если в договоре используется ставка «LIBOR»�
� Перейдите во вкладку «Ставка ЛИБОР�
� Укажите код используемой ставки в поле «Код ставки ЛИБОР», либо 

выберите значение в справочнике кодов LIBOR�
� Нажмите Ок



Специальные сведения о кредитном договоре

Кредитный договор для постановки на учет

Если в договоре используется другой метод определения ставки�
� Перейдите во вкладку «Другой метод определения ставки» блока�
� В поле «Метод определения ставки» укажите порядок определения 

тавки в регистрируемом договоре�
� В поле «Размер процентной ставки, % годовых» укажите размер 

дополнительной процентной надбавки, если она предусмотрена 
регистрируемым договором;



Специальные сведения о кредитном договоре

Кредитный договор для постановки на учет

� В поле «Иные платежи» укажите перечень иных платежей, если таковые 
предусмотрены договором�

� В поле «Сумма задолженности» укажите сумму задолженности по 
основному долгу в валюте договора, на дату, предшествующую дате 
постановки договора на учет в банке�

� В поле «Рег. номер банка/филиала» укажите регистрационный номер 
уполномоченного банка/филиала уполномоченного банка суммы 
задолженности�

� В поле «Код основания» укажите код из справочника кодов основания 
возникновения начальной задолженност�

� В поле «УНК» укажите соответствующий сумме задолженности ранее 
присвоенный УНК. Если УНК несколько, то они указываюется через 
разделитель ; (точка с запятой) без пробела.



График платежей по возврату основного долга и процентных 
платежей

Кредитный договор для постановки на учет

� В блоке «Основания для заполнения» укажите источник данных для 
графика платежей по возврату основного долга и процентных платежей, 
заполнив одно или оба из следующих полей выбора�
� Поле «Сведения из кредитного договора» - если график платежей 

указан в кредитном договоре�
� Поле «Оценочные сведения» - если график платежей основан на 

оценочных данных�
� Укажите даты и суммы платежей по графику. Каждая срока графика 

заполняется в следующем порядке�
� Дата платежа в счет погашения основного долг�
� Сума платежа в счет погашения основного долг�
� Дата платежа в счет погашения процентов по основному долг�
� Сумма платежа в счет погашения процентов по основному долг�
� Особые условия для платежа, если имеютс�
� Для добавления новой страки в график платежей нажмит�

� Если ваша организация и организация-нерезидент РФ, с которой 
заключен регистрируемый кредитный договор, назодятся в отношениях 
прямого инвестирования - установите переключатель «Наличие 
прямого инвестирования» в положение «Есть�

� В поле «Сумма залогового или прямого обеспечения» укажите сумму в 
влюте договора, которая была предоставлена в качестве залога / 
прямого обеспечения при получении кредита в рамках регистрируемого 
договора. Данное поле заполняется, только если регистрируемый 
договор предусматривает наличие подобного обеспечения.



Привлеченные  резидентом кредиты (займы) на синдицированной 
основе

Кредитный договор для постановки на учет

� Для быстрого добавления записей воспользуйтесь ссылкой «Перенести 
данные из Сведений о контрагентах»�

� Для редактирования записи нажмите на требуемую строку�
� Для добавления новой записи нажмит�
� Откроется окно для редактирования сведений по контрагенту и 

полученным от него стредствах:



Кредитный договор для постановки на учет

� В поле «Наименование нерезидента» при необходимости 
отредактируйте наименование нерезидента;�

� В поле «Страна» при необходимости отредактируйте название страны 
нерезидента�

� В зависимости от того, в каком виде указывается объем 
предоставленных контрагентов средств, установите переключатель 
«Предоставляемая по кредит. договору сумма» в соответствующее 
положение�
� «Сумма» - если вы указываете абсолютную сумму в валюте договор�
� «Доля в общей сумме» - если вы указываете процентную долю от 

общей суммы кредитного договор�
� Нажмите кнопку «Сохранить» для внесения изменений, после чего 

система вернет вас к редактированию заявления о постановке на учет 
кредитного договора.



Кредитный договор для постановки на учет

� При наличии каких-либо комментариев либо допонительных сведений, 
которые по вашему мнению стоит передать в банк, укажите их в поле 
«Дополнительная информация�

� Если требуется добавить сведения об исполнителе, составившем 
заявление, заполние поле выбора «Добавить данные исполнителя», и 
укажите Ф.И.О и номер телефона в соответствующих полях�

� Нажмите на кнопку «Подписать и отправить»;
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На главной странице Corporate перейдите по пути «Валютные операции → 

Валютный контроль → Контракты для постановки на учет»

Зайдите на сайт интернет-банка «АЭБ Бизнес» bo.albank.ru

На интерфейсе CORPORATE

После этого у вас должно открыться окно оформления кредитного 
договора для постановки на учет

Кредитный договор для постановки на учет

�� Поля «Номер», «Дата», «Подразделение», «Наименование банка УК» 
будут заполнены автоматически�

�� В полях «Исп.» и «Тел.» укажите исполнителя и телефон исполнителя;



Кредитный договор для постановки на учет

� Если постановка на учет первичная - перейдите в раздел «Реквизиты 
нерезидента (нерезидентов)�

� Если выбран «Перевод из другого банка» либо «Отзыв лицензии у 
предыдущего банка» необходимо заполнить сведения о номере УНК в 
предыдущем банке, дате постановки контракта в предыдущем банке, 
дате снятия контракта с учета в предыдущем банке, рег. номер 
предыдущего банка.

� Нажмите на кнопку «Добавить�
� Откроется окно «Реквизиты нерезидента»

� В поле «Наименование» укажите наименование нерезидента указанное 
в контракте�

� В поле «Код страны» укажите код страны нерезидент�
� Нажмите «Сохранить»

�� Учетные сведения о кредитном договоре

�� Реквизиты нерезидента (нерезидентов)



Кредитный договор для постановки на учет

�� Вкладка «Сведения о кредитном договоре»

� В поле «Сведения о кредитном договоре» укажите номер и дату 
договора�

� В полях «Валюта кредитного договора» и «Сумма договора» укажите 
валюту, сумму договора. Если суммы нет - поставить галочку «Без 
суммы�

� В поле «Дата завершения исполнения обязательств» укажите дату 
завершения срока действия контракта, указанную в контракте. 
В случае отсутствия в контракте срока действия резидент 
самостоятельно рассчитывает срок действия, исходя из условий 
контракта и (или) в соответствии с обычаями делового оборота.

� В поле «Сумма, подлежащая зачислению на счета за рубежом» 
указывается сумма денежных средств, подлежащая в соответствиис 
условиями кредитного договора зачислению на счета в банке-
нерезиденте�

� В поле «Сумма, погашения которой предполагается за счет валютной 
выручки» укажите сумму валютной выручки, подлежащей зачислению 
на счета в банках-нерезидентках�

� В поле «Код срока привлечения» выберите код в зависимости от срока 
привлечения кредита; 



Кредитный договор для постановки на учет

�� Свеления о сумме и сроках привлечения (предоставления) траншей по 
кредитному договору

�� Сведения о ранее присвоенном кредитному договору уникальном 
номере

� В блоке «Сведения о сумме и сроках привлечения траншей по 
кредитному договору» нажмите на кнопку «Добавить»;

� В открывшемся окне «Сведения о сумме и сроках траншей по 
кредитному договору» укажите сумму транша, и ожидаему дату 
поступления в соответствии с условиями кредитного договора, а также 
код срока привлечения транша;

� В случае передачи резидентом своих прав по кредитному договору 
другому лицу - резиденту, указывается УНК по кредитному договору, 
ранее снятому с учета первым резидентом



Кредитный договор для постановки на учет

�� Вкладка «Информация о платежах»

� В поле «Фикс. размер процентной ставки» выберите процентную 
ставку в зависимости от условий кредитного договор�

� В поле «5.2 Иные платежи, предусмотренные кредитным договором» 
указывается информация об иных платежах в случае, если они 
предусмотрены кредитным договором, например, о платежах, 
связанных с уплатой комиссий, штрафов, сборов и расходов по 
кедитному договору.



Кредитный договор для постановки на учет

�� Группа полей «Сумма задолженности по основному долгу на дату, 
предшествующую дате постановки на учет кредитного договора»

� В поле «Сумма задолженности» указывается информация о сумме 
задолженности по основному долгу по кредитному договору, возникшей 
на дату, предшествующую дате принятия на учет кредитного договора�

� В поле «Код основания» выберите код основания возникновения 
начальной задолженности�

� В поле «Рег. номер банка/филиала» в случае выбора кода основания 
возникновения задолженности 1 или 5�

� В поле «УНК» в случае указания кода основания возникновения 
задолженности 4 или 8 указываются сведения о ранее присвоенном 
контракту уникальном номере контракта или о ранее присвоенных 
контрактам уникальных номерах контрактов через разделитель в виде 
символа ; (точка с запятой�

� Разделы 6.1, 6.1.1, 6.1.2 выбрать в зависимости от того, оговорен ли 
график платежей условиями кредитного договора либо из оценочных 
сведений клиента�

� Галочка «Основные условия заполнять для всех записей в таблице 
6.2» ставится в случае наличия в кредитном договоре особых условий. В 
этом случае надо кратко описать в произвольной форме особые условия 
(порядок) возврата основного долга и выплаты процентных платежей в 
случае их наличия в кредитном договоре;
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�� Описание графика платежей по возврату основного долга и 
процентных платежей

� Нажмите кнопку «Добавить», после чего откроется окно «Описание 
графика платежей по возврату основного долга и процентных 
платежей»

� Заполните поля�
� В поле «Описание особых условий» введите краткое описание в 

произвольной форме особых условий (порядка) возврата основного 
долга и выплаты процентных платежей в случае их наличия в кредитном 
договоре;
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�� Наличие прямого инвестирования, сумма залогового или другого 
обеспечения, информация о привлечении резидентом кредита, 
представленного нерезидентами на синдицированной основе

� Галочка в поле «Наличие прямого инвестирования» проставляется в 
случае если кредитор, либо один из кредиторов, находится в 
отношениях прямого инвестирования на день присвоения кредитному 
договору уникального номера�

� В поле «Сумма залогового или другого обеспечения» указывается 
сумма залогового или другого обеспечения кредита (займа), в случае 
если такое обеспечение предусмотрено условиями кредитного договора. 
Данные указываются в единицах валюты кредитного договора�

� В поле «Информация о привлечении резидентом кредита, 
предоставленного нерезидентами на синдицированной основе» 
нажмите на кнопку «Добавить»

� В полях «Наименование» и «Страна» указываются соответственно 
наименование и цифровой код страны места нахождения нерезидента-
кредитора (заимодавца)�

� В графе «Сумма» указывается сумма средств в единицах валюты 
кредитного договора, предоставляемых нерезидентом-кредитором 
(заимодавцем), указанным в графе «Наименование�

� В графе «Доля в общей сумме» указывается в случае отсутствия в 
кредитном договоре информации для заполнения «Сумма» 
предусмотренная кредитным договором доля участия (в процентах) в 
общей сумме предоставленного кредита (займа) нерезидента-
кредитора, наимнование которого приведено в «Наименование»
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��� Сохранить, подписать и отправить


